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1. Pengertian

Kegiatan penyimpanan data in
keterangan yang dibuat/diterima ole

tan dan/atau
umah Sakit.

2. Tujuan

Mempermudah pelayanan pemberian informasi.

3. Kebijakan

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun

2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

. Peraturan Bupati Sanggau Nomor 40 Tahun 2021 tentang

Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Sanggau.

4. Prosedur

. Memberi kode

1. PPID Pelaksana mendiskripsikan semua informasi dari |

semua bidang/unit/instalsi/ruangan dan membuat
ringkasan untuk masing-masing informasi.

. PPID Pelaksana melakukan virifikasi informasi.
. PPID Pelaksana melakukan otentikasi informasi untuk

menjamin keaslian informasi melalui validasi informasi
oleh unit teknis dilingkungan Rumah Sakit.

informasi untuk mempermudah
pencarian informasi yang dibutuhkan.

. Melakukan pengarsipan dan penyimpanan informasi

agar dokumentasi dan informasi lebih sistematis.

5. Unit Terkait

Seluruh Unit RSUD M.Th.Djaman




