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1. Pengertian

Tata cara dalam memberikan an  pemohon
informasi Publik di lingkungan RSUD M.Th.Djaman
Kabupaten Sanggau

2. Tujuan

Untuk memenuhi dan melayani permintaan dan
kebutuhan pemohon informasi publik yang sesuai dengan
amanat Undang-Undang Keterbukaan informasi Publik
secara prima dan paripurna

3. Kebijakan

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

2. Peraturan Bupati Sanggau Nomor 40 Tahun 2021
tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Sanggau.

4. Prosedur

1. Pemohon Informasi dapat menyampaikan permohonan
informasi yang dibutuhkan baik secara langsung dan
tidak langsung.

2. Melakukan registrasi berkas permohonan informasi
publik.

3. Jika dokumen/informasi yang diminta telah termasuk
dalam DIP dan dimiliki oleh meja informasi atau sudah
terdapat di website PPID, maka langsung diberikan
kepada pemohon informasi atau bisa langsung diunduh
oleh pemohon informasi.

4. Jika informasi/dokumentasi yang diminta belum
termasuk dalam DIP, maka berkas permohonan
disampaikan kepada PPID atau PPID Pembantu.

5. PPID meminta kepada Bidang atau Bagian untuk
memberikan iniormasi atau dokumen yang sudah
termasuk dalam DIP, kepada PPID untuk diberikan
kepada pemohon  informasi, Bidang atau Bagian
memberikan informasi atau dokumen yang dimaksud
kepada PPID atau PPID Pembantu.
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6. Memberikan informasi atau dokumen yang diminta
oleh pemohon informasi yang telah menandatangani
tanda bukti penerimaan informasi atau dokumen.

5. Unit Terkait

Seluruh Unit RSUD M.Th.Djaman




